Anleitung zur Verwendung der makrobasierten Vorlage fiir wissenschaftliche Arbeiten

Verwendung der Vorlage

Die makrobasierte Vorlage fur wissenschaftliche Arbeiten wurde nach bestem
Wissen und Gewissen erstellt. Ihre Verwendung geschieht jedoch auf eigene Gefahr
und eigene Haftung der Nutzerlnnen fir etwaige Datenverluste, flr
Computerprobleme oder fur finanzielle oder sachliche Schaden, die durch die
Verwendung dieser Vorlage entstehen konnen. Die Autorlnnen der vorliegenden
Formatvorlage und die FH Oberdsterreich Gbernehmen keine Verantwortung fur

die korrekte Funktionsweise dieser VVorlage.

Diese Anleitung gilt fur Microsoft Word 2010, 2013, 2016, 2019 und 365.

FREISCHALTUNG DER MAKROS

Um die in der Vorlage verwendeten und beschriebenen Makros nutzen zu kénnen,
miussen Sie diese erst freischalten. Gehen Sie dazu wie folgt vor:

1.  Erstellen Sie im Explorer einen Ordner fur lhre Arbeit, z. B. C:\Arbeit.

2. Kopieren Sie die Vorlage fiir wissenschaftliche Arbeiten in diesen Ordner.
3. Stellen Sie sicher, dass Word bzw. alle Word-Dokumente geschlossen sind.
4.  Offnen Sie dann erst Word.

5.  Klicken Sie auf Datei > Optionen.
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6.  Wahlen Sie Sicherheitscenter (Word 2010) oder Trust Center (Word 2013, 2016,
2019, 365).

Klicken Sie auf Einstellungen fur das Sicherheitscenter (Word 2010) oder
Einstellungen fur das Trust Center (Word 2013, 2016, 2019, 365).
e o

‘Word-Optionen - -
Allgemein e o -
d @ Sorgen Sie fir die Sicherheit Ihrer Dokumente und des Computers.
Anzeige
Dokumentpriifung Datenschutz
Speichern Microsoft nimmt den Datenschutz ernst. Weitere Informationen, wie Microsoft Word fir den Datenschutz sorgt, finden Sie in den
Datenschutzbestimmungen.
Sprache )
Datenschut; fiir Microsoft Word anzeigen
Erweitert Datenschut: fir Office.com

Meniiband anpassen

Programm zur Verbesserung der Benutzerfreundlichkeit

it & mehr

fir den Schnellzugriff

Add-Ins

Sicherheitscenter

In Office.com finden Sie weitere Informationen zum Datenschutz und zur Sicherheit.

Microsoft Trustworthy Computing

Microsoft Word-Sicherheitscenter

Das Sicherheitscenter enthalt Einstellungen fir Sicherheit und Datenschutz, um fir die Sicherheit cles

)
Computers zu sorgen. Es wird davon abgeraten, diese Einstellungen zu anclern I[ Einstellungen fir das Sicherheitscenter. I

7. Waéhlen Sie Vertrauenswuirdige Speicherorte.
Klicken Sie auf Neuen Speicherort hinzuftigen.

Klicken Sie auf Durchsuchen und wahlen Sie den Speicherort der VVorlage aus
(z. B. C:\Arbeit).

Sicherheitscenter

e |

Vertrauenswirdige Herausgeber
Vertrauenswiirdige Speicherorte

Vertrauenswiirdige Dokumente

Vertrauenswiirdige Speicherorte

Warnung: Alle Speicherorte werden als vertrauenswirdige Quellen zum Offnen von Dateien behandlelt. Wenn Sie sinen Speicherort andern oder
i , sollten Sie sicherstellen, dass der neue Speicherart sicher ist,

pfad Beschraibung Anderungsdatum
Add-Ins @
Vertrauenswirdiger Microsoft Office-Speicherort a Lﬁ
Activex-Einstellungen Benutzervorlagen
Warnung: Dieser Speicherort zum Offnen von Dateien wird als vertrauenswiirdiger 1agen

Einstellungen fiir Makros Speicherart behandelt. Wenn Sie einen Speicherort &ndern oder hinzufiigen, sollten Sie startup

sicherstellen, dass der neue Speicherort sicher ist.
Geschiitzte Ansicht Pfad

Statusleiste C:\Arbeit]
Einstellungen fur den Zugriffsschutz

=

Datenschutzoptionen [7] Unterordner dieses Speicherorts sind ebenfalls vertrauenswiirdia

Beschreibung:

Datum und Uhrzeit der Erstellung:  22.04.2015 14:38

pfad: C\Users\P25514\AppData\Roaming\Microsoft\Templates,
Beschreibung:  Word 2010-Standardspeicherort: Benutzervorlagen

Anderungsdatum:

Unterordner: Nicht zulassig

[ Meuen Speicherort hinzufigen.. | [ Entternen | [ andern.

[ vertrauenswardige Speicherarte im Netzwerk zulassen (nicht

[ alle vertrauenswardigen speicherorte deaktivieren
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8.  Bestéatigen Sie mit OK.

9.  Gehen Sie im Explorer zu dem Ordner, in dem Sie die VVorlage gespeichert haben,
und 6ffnen Sie nun die VVorlage durch einen Doppelklick.

10. Die Makros stehen lIhnen nun zur Verfugung.

11. Speichern Sie diese Vorlage als .docx-Dokument in den freigegebenen Ordner
(z. B. C:\Arbeit). Bei Wahl eines anderen Ordners stehen lhnen sonst die Makros
nicht mehr zur Verfligung.



